
 

 

 
 

HOJA DE VIDA 
Martha Lucia Sáenz C. 

C.C.39.580.578 de Girardot 

Dirección Calle 65G bis A sur 77h 35  

saenzcoquiramarthalucia@gmail.com 
Telefono: 3218294992 

 

Área Administrativa 
 

 
 
 

 
Estoy capacitada en el área de apoyo administrativo, servicio al cliente, recursos 

humanos,  garantizando mi trabajo con responsabilidad cumplimiento y calidad 

estableciendo como prioridad  la necesidad del equipo de trabajo  y cumplimiento 

de metas,  políticas de la empresa. 
 
 
 
 
 

 

TECNICO EN DESARROLLO  HUMANO 
Servicio Nacional De Aprendizaje - SENA Soacha-Cundinamarca  07/12/2007 
 
 
AUXLILIAR  CONTABILIDAD SISTEMANTIZADA  

 CAFAM  Bogotá -Cundinamarca  07/12/2009  
 
BACHILLER ACADEMICO 

FUNDACION ACEPTA EL CAMBIO PARA VIDA NUEVA.    06/12/2011 
 

 
 

TECNICO EN RECURSOS HUMANOS 
Servicio Nacional De Aprendizaje - SENA Bogotá-Cundinamarca  07/12/2016 

 
 

 

Perfil Profesional 

Formación Académica 

mailto:saenzcoquiramarthalucia@gmail.com


 
 

 

 
 

 
IGLESIA  CAMINO  DE VIDA CRUZADA CRISTIANA  
Cargo: Apoyo administrativo 
Funciones: Manejo de Excel, contratos y afiliación del personal a seguridad social, 
apoyo con informes financieros, archivo y atención al usuario 
Jefe inmediato: Oskar Gutiérrez Flórez 
Teléfonos: 3195747053 
Experiencia: contrato término fijo, 01 de mayo de 2020  hasta la fecha 06/12/2020 
Del  01/02/2023 al 25 de Junio 2021. 

 

FUNDACION ACEPTA EL CAMBIO PARA VIDA NUEVA 
Cargo: Apoyo administrativo 
Funciones: Manejo de Excel, contratos y afiliación del personal a seguridad social, 
apoyo con informes financieros, archivo y atención al usuario 
Jefe inmediato: Nohora  Pedraza Franco  
Tel: 3003814347 
Dirección: Carrera 78ª # 65c -49 sur 
Experiencia: contrato término fijo, 26 de Junio de 2021  hasta   15 de diciembre de 
2021. 
 

FUNDACION ACEPTA EL CAMBIO PARA VIDA NUEVA 
Cargo: Apoyo administrativo 
Funciones: Manejo de Excel, contratos y afiliación del personal a seguridad social, 
apoyo con informes financieros, archivo y atención al usuario 
Jefe inmediato: Nohora  Pedraza Franco  
Tel: 3003814347 
Dirección: Carrera 78ª # 65c -49 sur 
Experiencia: contrato término fijo, 18  de Enero de 2022  hasta 07 de diciembre de 
2022. 

 
 

FUNDACION ACEPTA EL CAMBIO PARA VIDA NUEVA 
Cargo: Apoyo administrativo 
Funciones: Manejo de Excel, contratos y afiliación del personal a seguridad social, 
apoyo con informes financieros, archivo y atención al usuario, plataformas variables 
de información de usuarios. 
Jefe inmediato: Nohora  Pedraza Franco.  
Tel: 3003814347 
Dirección: Carrera 78ª # 65c -49 sur 
Experiencia: de enero 16 de 2023, a diciembre 05 de 2023. 

 
 
 
 

Experiencia Laboral 



FUNDACION ACEPTA EL CAMBIO PARA VIDA NUEVA 
Cargo: Apoyo administrativo 
Funciones: Manejo de Excel, contratos y afiliación del personal a seguridad social, 
apoyo con informes financieros, archivo y atención al usuario, plataformas variables 
de información de usuarios. 
Jefe inmediato: Nohora  Pedraza Franco.  
Tel: 3003814347 
Dirección: Carrera 78ª # 65c -49 sur 
Experiencia: de enero 17 de 2024 a abril 30  de 2024. 

 
 

 
 
 
 

 

GISSETH MARTINEZ HUERTAS. 
Cargo: Asistente de gestión humana 
Celular: 3023244381 
Empresa: Metrokia 

 
 
 
 

 
DAVID DURAN 
SAENZ  
Parentesco: 
Hermano  
Cargo:operador 
logístico 
Empresa: Envía 
Celular: 3027640641 

 

 

 

 
MARTHA LUCIA SAENZ COQUIRA  
    CC.39.580.578 

 

 

Referencias Personales 

Referencias Familiares 


